
Benutzeranleitung

Hier erhalten Sie Hilfe und Informationen zum Online-Mietvertrag von Haus & Grund Westfalen 

Bitte loggen Sie sich aus wenn sie alles 
erledigt haben. 

Ansonsten werden Sie nach 30 Minuten 
inaktivität automatisch ausgeloggt.

 Sicherheitshinweis

Log out

•Mietverträge kaufen, erstellen, ändern

•Benutzerkonto ändern

•Neue Immobilie erstellen
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www.hausgrund-westfalen.de
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Ihre persönlichen Daten

Hier gehen Sie weiter zum „Bearbeiten“

Übersicht ihrer 
Kontodaten
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Benutzerkonto

Hier können Sie ihre Daten aktualisieren

Benutzerkonto bearbeiten

Anschließend auf „Speichern“ klicken

Auf Pfl ichtfelder achten (*)      
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Benutzerkonto

Übersicht Ihrer bereits getätigten Bestellungen

Bestellungen

Summe
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Neue Immobilie erstellen

Schritt 1:

Auf das Symbol 

klicken

Ihre bereits vorhandenen Immobilien
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Neue Immobilie erstellen

Schritt 2:

Daten Ihrer Immobilien

„Speichern“
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Einen Mietvertrag kaufen

Um einen Mietvertrag zu kaufen geben Sie die gewünschte Anzahl ein und klicken Sie

Wenn Sie mehr Verträge 
kaufen bekommen Sie 
Mengenrabatt

Sie fi nden Ihre Mitgliedsnummer auf dem Adressetikett Ihres 
Verbandmagazins, direkt über der Anschrift
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Einen Mietvertrag kaufen

Warenkorb

Sie können „Weiter Einkaufen“ oder Sie gehen direkt zur Kasse
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Einen Mietvertrag kaufen

Neukunde oder bereits Kunde?

Nach dem Klick auf „Anmelden“, bekommen eine sie 
eine Email zur Freischaltung ihres Benutzerkontos.

Wenn sie bereits Kunde sind, dann tragen 
sie nur noch ihre Zugangsdaten ein.

Pfl ichtfelder (*) beachten!
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Einen Mietvertrag kaufen

Kasse

Artikel, die Sie kaufen möchten

Zuletzt noch die Bestellung überprüfen

Sie können per Bankeinzug 
oder Paypal zahlen 

Falls erwünscht können Sie noch 
Ihre Rechnungsadresse ändern.
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Bestellung überprüfen

Ihre Daten und bestellten Produkte

Letzter Schritt: „Bestellung absenden“
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Einen Mietvertrag kaufen

Bestellung abgeschlossen

Der Bestellvorgang ist abgschlossen, sie können nun Ihren Mietvertrag verwenden

Hier gelangen Sie zu Ihren 
neuen Verträgen
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Mietvertrag erstellen

Übersicht ihrer Mietverträge

 Löschen des Objektes

Bearbeiten des Objektes

Generierte PDF Vorschau

Um einen neuen Mietvertrag zu
erstellen, klicken sie auf das Symbol 
„Mietvertrag erstellen“

Die Mietverträge werden immer auf den neuesten Rechtsstand aktualisiert
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Mietvertrag erstellen

Mietkontingent wird belastet

Es erscheint ein 
Fenster mit der Warnung, dass 
Ihr Mietverträge-Kontingent 
belastet wird.

Klicken sie auf „Weiter“ damit sie zum nächsten Punkt gelangen
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Mietvertrag erstellen

Einen neuen Mietvertrag erstellen:

Um einen neuen Mietvertrag zu 
erstellen klicken sie auf den ersten 
Punkt. 

Als nächstes auf „Weiter“
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Mietvertrag erstellen

Einen neuen Mietvertrag erstellen:

Tragen Sie hier Ihre persönlichen Daten ein

Fortschritt

Wenn Sie alles erledigt haben drücken Sie auf 
„Nächste“ oder auf den nächsten Step

Hinweise, Pfl ichtfelder(*) und Infoboxen 
auf den nächsten Seiten beachten!   

i

Hier tragen Sie die Daten ihrer Mieter ein
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Mietvertrag erstellen

Letzter Schritt:

Wenn sie alles überprüft 
haben, klicken sie auf 
„Mietvertrag erstellen“

Sie können den Mietvertrag „Speichern“, 
um ihn später zu bearbeiten.

Außerdem gibt es die Möglichkeit, 
eine Vorschau im PDF-Format zu 
generieren.

Hinweis lesen! 

Achtung! Der Mietvertrag wird abgeschlossen und kann nicht mehr 
bearbeitet werden! 
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